
Organizacja szkoły 

Szkoła Podstawowa nr 1 im. Stanisława Staszica w Kielcach

Procedury przebywania osób na terenie szkoły
Rok szkolny 2025/2026

Szanowni Rodzice,

Uprzejmie informujemy, że od dnia 29 września 2025 r. w Szkole Podstawowej nr 1 w Kielcach 
zacznie obowiązywać zaktualizowana procedura przebywania Rodziców / Prawnych Opiekunów / 
Członków Rodziny Ucznia oraz osób trzecich na terenie placówki.

Dbając  o bezpieczeństwo  uczniów  i pracowników  szkoły  oraz  mając  na  uwadze  odpowiednie 
warunki pracy Dyrektor Szkoły Podstawowej w porozumieniu z przedstawicielami Rady Rodziców 
wraz z Rada Pedagogiczna ustaliła zasady przebywania na terenie placówki:

Zasady ogólne:

1. Każdy,  kto  nie  jest  aktualnie  uczniem,  nauczycielem,  pracownikiem  szkoły  lub 
rodzicem/prawnym opiekunem/członkiem rodziny ucznia, jest traktowany jako osoba 
trzecia.

2. Osoby  trzecie mają  obowiązek  zgłoszenia  się  przy  wejściu  do  szkoły  pracownikowi 
obsługi,  wpisania  się  do  księgi  wejść/wyjść,  podania  celu  wizyty  oraz  wskazania 
pracownika  szkoły,  do  którego  się  udają.  Następnie  zobowiązane  są  do  pobrania 
identyfikatora i umieszczenia go w widocznym miejscu.

3. Osoby trzecie nie mogą przebywać na terenie szkoły bez uzasadnionego powodu.

Strefa Rodzica i ograniczenia w poruszaniu się po szkole:

4. Rodzice /  Opiekunowie mogą przebywać  wyłącznie w wyznaczonej „Strefie Rodzica”, 
znajdującej się w holu głównym szkoły.

5. Zabrania się osobom z zewnątrz zakłócania pracy szkoły.

6. Przed rozpoczęciem zajęć lekcyjnych rodzice uczniów klas I–III mogą wchodzić z 
dziećmi do szatni, aby pomóc im w przygotowaniu do zajęć. W szatni dzieci przejmowane 
są przez nauczycieli — zgodnie z dotychczasową praktyką.

7. Po zakończeniu zajęć rodzice uczniów klas I–III proszeni są o oczekiwanie na dzieci w 
wyznaczonej "Strefie Rodzica".

8. Do 30 września 2025 r. obowiązuje  okres adaptacyjny dla  uczniów klas pierwszych - 
w tym czasie opiekunowie mogą odprowadzać sali lekcyjnej lub świetlicy. Po tym okresie 
obowiązuje punkt 4.



9. Na prośbę pracownika szkoły lub nauczyciela, osoba wchodząca na teren placówki może 
być zobowiązana do okazania dokumentu tożsamości.

Ograniczenia i zasady kontaktu z nauczycielami:

8. Rodzice nie mogą wchodzić do sal lekcyjnych podczas trwania zajęć ani prowadzić rozmów 
z  nauczycielem  w  trakcie  lekcji,  zajęć  dodatkowych  czy  przerw  (gdy  nauczyciel  pełni 
dyżur).

9. Rodzice,  opiekunowie  i  osoby  trzecie  nie  mają  wstępu  na  stołówkę  szkolną, 
do pawilonu sportowego ani do dziecięcych toalet.

10. W  sytuacjach  konfliktowych  między  uczniami,  rodzic  nie  może  interweniować 
samodzielnie – należy zgłosić sprawę wychowawcy, pedagogowi szkolnemu lub dyrekcji.

Bezpieczeństwo i identyfikacja:

11. Uczniowie  przebywają  na  terenie  szkoły  tylko  podczas  zorganizowanych  zajęć.  Za 
bezpieczeństwo w czasie zajęć dodatkowych organizowanych przez podmioty zewnętrzne 
odpowiadają organizatorzy tych zajęć.

Zasady kontaktu z nauczycielem:

12. Rozmowy rodziców z nauczycielami odbywają się:

 podczas wyznaczonych zebrań z rodzicami,

 w trakcie dni otwartych,

 w czasie ustalonych wcześniej spotkań,

 podczas dyżurów konsultacyjnych.

13. W pilnych, wyjątkowych sytuacjach, jeśli kontakt nie został wcześniej umówiony, należy 
zgłosić się do sekretariatu szkoły.

Zakaz zakłócania pracy szkoły

14.Zabronione jest zakłócanie porządku i pracy szkoły przez osoby z zewnątrz.

15. Szkoła ma prawo poprosić o opuszczenie terenu szkoły przez osoby nieprzestrzegające 
niniejszej procedury.

Dziękujemy za przestrzeganie procedur i wspólną troskę o bezpieczeństwo dzieci.

Z poważaniem,
Dyrekcja Szkoły Podstawowej nr 1 w Kielcach

Podstawa prawna:

 art. 39 ust. 1 pkt 3 i 5a ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, ze zm.);



 art. 7 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. – Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674, ze zm.);

 § 2, § 13, § 14 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w 
publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69, ze zm.);

 załączniki nr 2, nr 3, nr 4, nr 5, nr 5a, nr 5b, nr 5c, nr 5d, nr 5e, nr 5f do rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 

r. w sprawie ramowych statutów publicznego przedszkola oraz publicznych szkół (Dz. U. Nr 61, poz. 624, ze zm.).
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