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I. ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNE.]

Postanowienia ogélne:

a)
b)

biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoly,

biblioteka stuzy realizacji potrzeb i zainteresowan ucznidw, zadan dydaktyczno

-wychowawczych szkoly, doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela oraz

popularyzacji wiedzy pedagogicznej wirdd rodzicow,

Zadania biblioteki:

a)
b)

gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie materialéw bibliotecznych,

obstuga uzytkownikow poprzez udostepnianie zbiorow, udostepnianie

stanowisk komputerowych oraz prowadzenie dziatalnosci informacyjnej,

c)
d)

zaspokajanic zglaszanych przez uzytkownikéw potrzeb czytelniczych,

przysposabianie uczniéw do samoksztalcenia oraz wdrazanie ich

do korzystania z réznych zrodel informacji i efektywnego postugiwania sie

technologia informacyjna.

€)
f)

wspolpraca z nauczycielami w zakresie edukacji czytelniczej i medialnej,

rozbudzanie zainteresowan czytelniczych i informacyjnych uczniéw,

ksztaltowanie ich kultury czytelniczej oraz zaspokajanie potrzeb kulturalnych

i spolecznych,

g)

pelnienie funkcji osrodka informacji o materialach dydaktycznych

gromadzonych w szkole,

h)
i)
i)

3,
a)

przysposabianie ucznioéw do korzystania z innych bibliotek,
nadzor nad stanowiskami komputerowymi znajdujacymi sie w bibliotece

El

wspolpraca z Radg Pedagogiczna i Radg Rodzicow.

Uzytkownicy biblioteki

z biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoly

i rodzice/opiekunowie uczniow.

II. ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

Lokal biblioteki sklada sie z trzech pomieszczen:

a) wypozyczalni,



b) czytelni ze stanowiskami komputerowymi,

¢) magazynu.

2. Biblioteka czynna jest codziennie wg harmonogramu ustalonego na poczatku roku

szkolnego i umieszczonego przy drzwiach wejsciowych i na stronie internetowej szkoly.

3.  Biblioteka gromadzi nastgpujace materialy biblioteczne:
a) wydawnictwa informacyjne,
b)  encyklopedie, leksykony, slowniki, atlasy do ksiggozbioru podrecznego.
¢) podrgczniki szkolne,
d) lektury obowiazkowe do jezyka polskiego,
e) literatur¢ popularno-naukowa i naukowa,
f)  wybrane pozycje z literatury pieknej,
g) wydawnictwa albumowe,
h)  literaturg do nauczania i uczenia si¢ jezyka angielskiego i jezyka
niemieckiego,
1) podstawowe pozycje z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki

1 dydaktyki réznych przedmiotow nauczania,

j)  literaturg edukacyjna.
k) beletrystyke dla mlodziezy,
1) pomoce metodyczne dla nauczycieli,

m) czasopisma,

n)

0)

wydawnictwa multimedialne,

materialy opracowane przez nauczycieli i uczniéw.

4. W bibliotece zatrudnieni s3 nauczyciele- bibliotekarze posiadajacy kwalifikacje

do pracy w bibliotece.

5. Dyrektor szkoly zapewnia srodki na wlasciwe funkcjonowanie biblioteki.

Srodki finansowe moga tez pochodzi¢ od Rady Rodzicow, sponsordw,

darczyficow.

6. Biblioteka wyposazona jest w meble i sprzet pozwalajacy na realizacje zadan



biblioteki.

111, ZADANIA T OBOWIAZKI NAUCZYCIELA -BIBLIOTEKARZA

1. Praca pedagogiczna
a)  udostepnianie zbioréw uzytkownikom,
b) praca indywidualna z uczniem,
c)  udzial nauczyciela-bibliotekarza w realizacji planu pracy szkoly,
d) udzielanie informacji bibliograficznych, bibliotecznych, tekstowych,
zrodlowych,
e)  poradnictwo w doborze literatury,
f}  prowadzenie zajec bibliotecznych przy wspolpracy z wychowawcami
1 nauczycielami poszezegolnych przedmiotow,
g)  wprowadzanie roznych form upowszechniania czytelniciwa,
h) propagowanie dzialalnosci kulturalnej,

i)  informowanie o nowosciach wydawniczych.

2. Prace organizacyjno — techniczne nauczyciela-bibliotekarza
a) opracowanie rocznego planu pracy,
b) gromadzenie zbioréw zgodnie z profilem programowym i potrzebami
szkoly,
c) prowadzenie dziennika pracy biblioteki,
d) ewidencja zbiorow bibliotecznych,
e) opracowywanie zbiorow,
f)  skontrum,
g) prowadzenie dokumentacji bibliotecznej,
h) ubytkowanie zniszczonych egzemplarzy,
i)  prowadzenie warsztatu informacyjnego,
i) doskonalenie warsztatu pracy,
k) konserwacja ksiggozbioru,
1)  zakup ksiazek na nagrody dla uczniow,

m) prowadzenie ewidencji wypozyczen,



n) przygotowanie polrocznego i rocznego sprawozdania z dziatalnosci
biblioteki.

Wspolpraca z uczniami
a) rozbudzanie i rozwijanie zainteresowan czytelniczych,
b) poglebianie i wyrabianie u uczniéw nawyku czytania 1 uczenia sig,
c) propagowanie dziedzictwa kultury narodowej i regionalne;j,
d) pogadanki tematyczne,
e) wolontariat biblioteczny,

f)  wspolpraca z Samorzadem Uczniowskim.

Wspolpraca z nauczycielami
a) wspomaganie doskonalenia zawodowego nauczycieli,
b) pomoc nauczycielom i wychowawcom w realizacji ich zadan dydaktyczno-
wychowawczych,
c) wspolpraca z wychowawcami przy wypozyczaniu podrgcznikéw uczniom,
¢) informowanie nauczycieli i wychowawcow o stanie czytelnictwa uczniow,
d) udzial w organizacji imprez okolicznosciowych zgodnie z zapisami w planie

pracy szkoly.

Wspdlpraca z rodzicami
a) pomoc w doborze literatury,
b) popularyzowanie wiedzy pedagogicznej wirod rodzicow,
¢) informowanie rodzicéw o stanie czytelnictwa uczniow w zaleznosci
od potrzeb,
d) informowanie rodzicow o potrzebie zwrotu podrecznikdw za zniszczone
przez dziecko egzemplarze,

¢) wspolpraca z Rada Rodzicow.

Wspolpraca z innymi bibliotekami
a) wspolne organizowanie imprez czylelniczych 1 zaje¢ bibliotecznych,
b)  wymiana wiedzy i dodwiadczen,

c) akcje charytatywne na rzecz innych bibliotek,



d) udzial w konkursach.

7. Nauczyciel-bibliotekarz uczestniczy w roznych formach doskonalenia
zawodowego oraz bierze udzial w zebraniach i konferencjach metodycznych

organizowanych dla nauczycieli-bibliotekarzy.

IV. PRAWA 1 OBOWIAZKI CZYTELNIKOW

1. Z biblioteki szkolnej moga korzystac¢ uczniowie, nauczyciele, pracownicy

szkoly oraz rodzice/opiekunowie uczniow.
2. Czytelnik wypozycza ksiazki wylacznie na swoje nazwisko.
3. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnych mu materialow.

4. Uczen moze posiada¢ na swoim koncie czylelnika kilka ksiazek. O liczbie

wypozyczen decyduje nauczyciel- bibliotekarz.

5. Czytelnik, ktéry zgubi lub zniszczy ksiazke oraz inne dokumenty ze zbiordow
bibliotecznych musi odkupi¢ taka sama lub inna wskazana przez nauczyciela-
bibliotekarza.

6.  Wypozyczone materialy nalezy chroni¢ przed zniszczeniem i zagubieniem.
Czytelnik przed wypozyczeniem (ksiazki, czasopisma) powinien zwrdci¢ uwage na
ich stan i zauwazone uszkodzenia zglosi¢ nauczycielowi- bibliotekarzowi.

7. Bibliotekarz ma prawo sprawdzic, czy osoby przebywajace podczas trwania
lekeji w bibliotece powinny by¢ w tym czasie na zajeciach.

8. W bibliotece nie mozna korzystac z telefondéw komorkowych.

9. W bibliotece zabronione jest uzywanie przez ucznia urzadzen nagrywajacych

i odtwarzajacych dzwigk lub obraz.

10.  Uczen wypozycza z biblioteki podreczniki szkolne i korzysta z nich przez caly
rok szkolny.

11.  Biblioteka jest pracownia szkolna, w ktdrej nalezy zachowaé szczegdlna cisze,
mowic szeplem i nie przeszkadzaé innym.

14, Uczen jest zobowiazany do zwrdcenia przed Koncem roku szkolnego

wszystkich wypozyczonych z biblioteki ksiazek (réwniez podrecznikow).



V. ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI

L Ksigzki z ksiggozbioru podrecznego , czasopisma oraz zbiory specjalne
(tablice, ryciny, mapy, atlasy ) nie sg wypozyczane do domu; mozna z nich

korzystac tylko na miejscu.

2. Ksiazki podaje nauczyciel bibliotekarz i nalezy kazdorazowo zglosi¢ mu
potrzebe skorzystania z ksiggozbioru podrecznego. Wylacznie za jego zgoda
mozna samemu wyjac ksiazke z polki.

4. Ksiazek i czasopism nie wolno niszezy¢ (robi¢ notatek na marginesach, zagina¢

kartek, kreslic itp.)

5. Przed opuszczeniem czytelni nalezy zwrocic¢ czytane ksiazki lub czasopisma

bibliotekarzowi. informujac, czy odlozy¢ je na nastepne dni.

7. Prasa, wydawnictwa informacyjne i encyklopedyczne oraz zbiory specjalne

moga by¢ udostgpnione nauczycielom na zajecia do pracowni.

VI. ZASADY KORZYSTANIA ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH
1. Ze stanowisk komputerowych w bibliotece szkolnej moga korzystaé
uczniowie, nauczyciele, pracownicy obslugi i rodzice/opiekunowie.

2. Stanowiska komputerowe w bibliotece szkolnej stuza do wyszukiwania

informacji w celach naukowych, dydaktycznych i edukacyjnych.

3. Praca przy komputerze mozliwa jest po otrzymaniu zgody nauczyciela-

bibliotekarza.

4. Przy stanowisku komputerowym moga znajdowac si¢ maksymalnie dwie

osoby pracujace w ciszy i nie zaklocajace rytmu pracy czytelni.
5. Jednorazowo uczen moze korzysta¢ z komputera 30 minut.
6.  Wyszukane informacje moga by¢ zapisane na CD, pendrive.

7. Korzystajgc z programow emitujacych dZzwiek nauczyciel moze udostepni¢

uczniom glosniki.



Zabrania si¢ :

. Samowolnie wlaczac i wylaczac urzadzenia do sieci elektrycznej. Do obstugi
urzgdzen elektrycznych znajdujacych sie w czytelni upowazniony jest wylacznie
bibliotekarz. Uzytkownik zobowiazany jest do bezwzglednego stosowania zasad

BHP w odniesieniu do urzadzen elektrycznych.

2. Dokonywa¢ zmian w strukturze danych na dyskach komputerow (wgrywaé

wlasnych programow, kasowac zainstalowanych).

3. Wykorzystywa¢ komputera do prowadzenia prywatnej korespondencji, gier i

zabaw.

4. Wkladac¢ wlasnych pendrive i CD do stacji dyskow bez zgody nauczyciela.

5. Przeszkadzac gloénym zachowaniem.
6.  Umieszczac¢ w poblizu sprzetu metalowych przedmiotéw lub plyndw.

7. Korzystajacy z komputeréw maja obowigzek szanowania udostepnionego im
sprzgtu wraz z oprogramowaniem i ponoszg odpowiedzialnos¢ za wszelkie straty

powstale z ich winy.

8. Nie stosowanie si¢ do w/w punktéw regulaminu spowoduje zakaz korzystania

ze stanowiska komputerowego na okres wskazany przez nauczyciela- bibliotekarza.

9. Uzytkownik, ktory nie stosuje si¢ do przepiséw powyzszego regulaminu
moze by¢ czasowo lub na stale pozbawiony prawa do korzystania

z komputeréw znajdujacych si¢ w bibliotece.
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